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KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ 
przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe 

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· Wypełniony formularz wniosku.
· Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.  
Do wniosku należy załączyć:
· Formularz wniosku o udzielenie pomocy de mini mis – w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą.
· Odpisy z ksiąg wieczystych na wyodrębnione lokale mieszkaniowe.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Geodezji i Ochrony Środowiska		dodatkowe informacje:
pok. Nr 16, I p., budynek B 				Waldemar Roniek – Kierownik 
								tel. 71 314 6251 wew.31 
							e-mail: waldemar.roniek@bierutow.pl 							
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Sprawa załatwiana jest w terminie 2-3 miesięcy . 
     ●    Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę:
· za pośrednictwem poczty,
· osobiście w siedzibie Urzędu.
●   O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Decyzja .   
5. OPŁATY                                                        
1.Wniosek jest wolny od opłat. Wydanie decyzji podlega opłacie w kwocie 10,00zł .
2.Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopię: 17 PLN. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. 
3.Opłaty w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu. 
4.Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku.

6. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu w terminie 14 dni od daty doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem organu, który wydał to rozstrzygnięcie . 
7. DODATKOWE INFORMACJE
· Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się z Urzędem osobiście lub telefonicznie.  
· Miejsce złożenia dokumentów sekretariat Urzędu (pok. Nr 9, Ip, budynek A).
· W przypadku ubiegania się o bonifikatę od opłaty za przekształcenie osób prowadzących działalność gospodarczą – wniosek o udzielenie pomocy de mini mis .
8. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów (Dz.U. z 2020 r., poz. 139 ze zm.).
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r., poz.256 ze zm.).
· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu dotyczących pomocy publicznej (Dz.U. z 2020, poz.708). 
· Uchwała nr III/25/18 Rady Miejskiej w Bierutowie z dnia 13 grudnia 2018 r., zmieniona uchwałą nr V/39/19 Rady Miejskiej w Bierutowie z dnia 19 stycznia 2019 r. w sprawie wyrażenia zgody na udzielenie bonifikaty od opłat z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności. 
							Burmistrz Bierutowa
						/-/  Piotr Sawicki 
