URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
WYDAWANIE, WYMIANA I UTRATA DOWODU OSOBITEGO

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· wniosek o wydanie dowodu osobistego,

· dwie aktualne fotografie o wymiarach 35x45mm (lewy profil z odkrytym lewym uchem),

· odpis skrócony aktu urodzenia osób urodzonych poza Bierutowem,

· odpis aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku, jeżeli akt został sporządzony poza Bierutowem,

· cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie – dokument potwierdzający nabycie obywatelstwa polskiego – oryginał do wglądu,

· oraz dokument potwierdzający legalność jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

· w przypadku utraty dowodu osobistego należy powyższy fakt zgłosić w biurze dowodów osobistych, interesariusz otrzymuje zaświadczenie o utracie dowodu, bez opłaty,

· składanie wniosku i odbiór dowodu osobistego – dokonuje się osobiście.

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Do 30 dni od dnia złożenia wniosku.

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Po złożeniu wymaganych dokumentów i załączników zostaje wydany dowód osobisty, który odbiera się osobiście w naszym Urzędzie z wyjątkiem następujących przypadków:

· dowód wydany małoletniemu, który nie ukończył 13 roku życia, odbiera jeden 
z rodziców lub opiekunów ustanowionych przez sąd,

· dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą rodzicielską odbiera jeden z rodziców,

· dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską odbiera opiekun ustanowiony przez sąd,

· dowód osobisty wydany małoletniemu, który ukończył 13 rok życia, niemającemu obowiązku posiadania dowodu osobistego, odbiera osobiście małoletni albo jeden 
z rodziców lub opiekun ustanowiony przez sąd,

· dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej częściowo odbiera ta osoba albo kurator ustanowiony przez sąd.
5. OPŁATY
· Od 1 stycznia 2010 roku nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego.

6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Od decyzji odmawiającej wydanie dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji za pośrednictwem Burmistrza Bierutowa.

7. DODATKOWE INFORMACJE
Obowiązek posiadania dowodu osobistego:

· osoba będąca obywatelem polskim i zamieszkała na terenie Rzeczypospolitej Polskiej:
· od ukończenia 18 roku życia,

· od ukończenia 15 roku życia, jeżeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod których władzą rodzicielską lub opieką się znajduje, albo nie pozostaje pod władzą rodzicielską lub opieką.


Obowiązek wymiany dowodu osobistego powstaje z chwilą:
· zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym – należy wystąpić o jego wymianę w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany,

· upływu terminu ważności dowodu osobistego – nie później niż na 30 dni przed upływem terminu ważności dokumentu,

· uszkodzenia lub powstania innej okoliczności utrudniającej ustalenie tożsamości osoby posiadającej dokument – należy niezwłocznie wystąpić o jego wymianę,

· utraty ( zagubienia, kradzieży ) – należy niezwłocznie wystąpić o jego wymianę.

Unieważnienie dowodu osobistego następuje:

· z dniem zawiadomienia o utracie, zniszczeniu lub z dniem przekazania przez osobę trzecią znalezionego dowodu osobistego,

· z dniem utraty obywatelstwa polskiego,

· z dniem zgonu posiadacza dowodu,

· z dniem odbioru dowodu osobistego w miejsce poprzedniego,

· po upływie 3 miesięcy od wystąpienia zmian w danych zawartych w dowodzie osobistym,

· z dniem upływu ważności dowodu osobistego.

Ważność dowodu osobistego:

· dowód osobisty ważny jest przez okres 10 lat (z zastrzeżeniem pkt. 2 i 3),

· dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 18 roku życia wydawany jest na okres 5 lat,

· dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 65 lat, na jej wniosek może być wydawany na czas nieoznaczony.

8. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm.) oraz ustawa z dnia 3 października 2008 r. 
o zmianie ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2008 r., Nr 195, poz. 1198)
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r., Nr 47, poz. 384 ze zm.)
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. 
z 2013 r., poz.267)
